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APPRENDRE À CRÉER DES
VISUELS PERSONNALISÉS
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CONTENU DE LA PRÉSENTATION

Présentation très
générale de Canva  
permettant
d'entrevoir les
multiples
possibilités offertes
par cette plateforme

de Sylvieet les trucs
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Transmettre des
notions de base pour
apprendre à faire des
modifications  
mineures aux
modèles de cartes
virtuelles

Démonstration
pratique en ligne 

Modifier un modèle
pour créer un concept
personnalisé de carte
virtuelle 

N O T I O N S  T H É O R I Q U E S P R A T I Q U E

Télécharger le concept de
la carte personnalisée en
format png, le récupérer
et l'insérer dans un
courriel

Objectif - semaine prochaine
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Étapes à suivre dans la
création d'un compte Canva
Travail en équipe



Canva est une plateforme de conception graphique qui a été créée en 2012; elle
permet aux utilisateurs de créer des graphiques, des présentations, des affiches, des
calendriers, des contenus visuels destinés aux médias sociaux de même que une
panoplie de documents à utiliser pour un usage personnel. Les utilisateurs ont accès à
un catalogue de modèles, peuvent modifier les conceptions et télécharger leurs
propres photographies via une interface en glisser-déposer. 

En 2021, Canva revendique 55 millions d'utilisateurs!

EXPLORATION DE LA PLATEFORME
L’utilisation de Canva en ligne
ne requiert aucun
téléchargement ni aucune
installation. 

Vous avez également la
possibilité de télécharger Canva
sur votre appareil iOS et
Android, ce qui vous permettra
de créer de chez vous, au
bureau ou même lors de vos
déplacements !

https://www.canva.com/fr_ca/
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Compte gratuit :

Canva propose des
modèles clé en main, on
peut choisir parmi 250 000

modèles gratuits.

Des centaines de milliers de
photos et d'illustrations

Équipe - collaborer et
commenter en temps réel

On a droit à 5 Go de
stockage.

EXPLORATION DE LA PLATEFORME https://www.canva.com/fr_fr/creer/
L E S  V R A I S  B R A N C H É S  D E  L O N G U E U I L

https://www.canva.com/fr_fr/creer/


https://www.canva.com/fr_fr/creer/carte-virtuelle/
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https://www.canva.com/fr_fr/creer/carte-virtuelle/


Pour commencer à utiliser Canva, il est nécessaire de se créer un
compte. Plusieurs méthodes sont disponibles, j'ai opté pour la
création d'un compte Canva lié à un courriel. On peut se créer
une nouvelle adresse de messagerie qui ne sera liée seulement
qu'à ce compte ou à des plateformes de ce genre.

INSCRIPTION

https://www.canva.com/fr_fr/signup/

Lien pour s'inscrire à Canva
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https://www.canva.com/fr_fr/signup/


https://www.canva.com/fr_fr/tarification/

TYPES DE COMPTES

La plateforme est gratuite mais
propose des abonnements
payants pour des fonctionnalités
supplémentaires. 
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https://www.canva.com/fr_fr/tarification/


APPLICATIONS À TÉLÉCHARGER

https://www.canva.com/fr_fr/telecharger/windows/

Il existe plusieurs applications
Canva à télécharger

Lien pour l'application Canva bureau pour Windows
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https://www.canva.com/fr_fr/telecharger/windows/


Une autre façon de consulter le Centre d'aide se situe
directement dans le plan de travail quand vous avez
ouvert un fichier. On y a accès quand on clique dans la
barre du haut (turquoise) sur Fichier. Un menu
déroulant apparaîtra, on clique sur Aide, ce qui fera
apparaître un menu contextuel contenant plusieurs
rubriques et sous-menus. N'oubliez pas d'utiliser
l'ascenseur vers le bas pour voir Aide.

Pour accélérer l'apprentissage de Canva, on peut se
familiariser en consultant le Centre d'aide qui se situe à
l'accueil de votre compte Canva  (point d'interrogation).

Menu contextuel
à droite

CENTRE D'AIDEAccueil

Fichier - Aide

As
ce

ns
eu

r
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https://www.canva.com/help

https://www.canva.com/help


https://www.canva.com/fr_fr/creer/carte-virtuelle/

TOUS LES MODÈLES SONT
100 % PERSONNALISABLES.
CRÉER UNE JOLIE CARTE
VIRTUELLE ORIGINALE EST
TRÈS FACILE
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La bibliothèque de Canva regorge de
superbes exemples de cartes virtuelles
créées par des graphistes professionnels. Si
vous êtes en quête d’inspiration, ces modèles
sont un bon point de départ !

Vous aurez accès à plus d’un million de
photos, d’images et d’illustrations en stock et
des centaines de modèles de cartes virtuelles
remarquables.

https://www.canva.com/fr_fr/creer/carte-virtuelle/


ÉTAPES À SUIVRE

Canva  décrit 5 étapes pour
créer une carte virtuelle. 

Nous allons expliquer pas à pas
chacune de ces étapes dans les
prochaines pages.

https://www.canva.com/fr_fr/creer/carte-virtuelle/
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LE PLAN DE TRAVAIL
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PRÉSENTATION DE PLUSIEURS MODÈLES

Nous allons faire une démonstration en ligne des modifications à apporter pour
personnaliser des modèles fournis par Canva.
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Modèles : l’ensemble des modèles Canva
Eléments : pour intégrer des pictogrammes, symboles, icônes,
lignes, formes, cadres, grilles
Téléverser : pour importer ses propres images, vidéos ou sons
Photos : pour intégrer des photos fournies par Canva
Textes : pour ajouter / modifier du texte
Styles : pour adopter une palette de couleurs ou de polices
prédéfinies
Audio/Vidéos : pour intégrer des musiques, sons ou vidéos
Arrière-plans : pour choisir un arrière-plan
Graphiques : pour intégrer un graphique et le construire avec nos
propres données
Ajouté aux favoris
Dossiers : pour retrouver les mentions « J’aime »
Plus : liens vers d’autres applications

Menu vertical en mode création (sur le plan de travail) :
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carte virtuelle au
format .png ou .jpg



Accueil : nous ramène à l'accueil de notre compte Canva
Fichier : pour afficher les fonds perdus, les règles, les marges, les guides et enregistrer
votre concept
Redimensionner : uniquement accessible avec un accès payant
Flèche retour : pour revenir en arrière, annuler une action/modification
Nom du fichier : pour donner un nom à votre concept; par défaut, c’est celui du
modèle qui s’affiche
Essayer Canva Pro : pour tester la version payante pendant 30 jours
Partager : pour partager votre création avec une équipe ou une personne (par courriel)
Télécharger : pour télécharger votre concept (représenté par une flèche vers le bas).

Menu horizontal :
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ZONE POUR TÉLÉCHARGER NOS CONCEPTS



Les trucs de Sylvie

Les trucs de Sylvie

Quand on constitue une carte personnalisée comme celle que vous voyez à
gauche, on choisit  tout d'abord une image sur laquelle on va par la suite ajouter
des blocs de texte, des éléments graphiques (animés ou non). Dans ce tutoriel,
on va apprendre à créer une carte qui sera téléchargée par la suite en
format .png ou .jpg.  Pour conserver l'animation de certains éléments, il faudrait
créer un .gif

CRÉATION D'UNE CARTE PERSONNALISÉE - SANS MODÈLE
Principes de base

Image en arrière-plan
Objet 1 (Texte avec effet)

Objet 2 (Texte - police de caractère)

Objet 3 (Élément)

Objet 4 (Texte avec orientation)

https://www.canva.com/help/article/add-images?query=t%C3%A9l%C3%A9verser%20des%20photosL E S  V R A I S  B R A N C H É S  D E  L O N G U E U I L

https://www.canva.com/help/article/add-images?query=t%C3%A9l%C3%A9verser%20des%20photos


https://www.canva.com/fr_fr/outils/

RECADRER - ROGNER

Double-cliquez sur une photo ou sélectionnez-la et cliquez sur le bouton Rogner pour afficher un cadre autour de la
portion à recadrer. Redimensionnez ou ajustez votre photo et la zone rognée en étirant les poignées situées dans
les coins, puis cliquez sur la coche pour valider. L'outil de recadrage est un cookie intelligent  Pas d'inquiétude à avoir
quant à la perte de données — lorsque vous souhaitez recadrer à nouveau une photo, celle-ci s'affiche entièrement et
dans son format original, comme la toute première fois.

https://www.canva.com/fr_fr/outils/rogner-image/

Double-cliquez sur une image pour la rogner rapidement 

Image entière RognerRecadrer

Image entière
Image recadrée
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https://www.canva.com/fr_fr/outils/
https://www.canva.com/fr_fr/outils/rogner-image/


Vous pouvez modifier le texte en utilisant les fonctions du menu ci-dessus. Conserver la police proposée dans le
modèle ou la modifier à votre guise, modifier la taille du texte, son emplacement, sa couleur, et bien sûr le contenu
du texte ! Vous pouvez aussi déterminer son alignement, ajouter des puces ou des effets et ajuster l’interligne et
l’espacement entre les lettres.

L'OUTIL TEXTE ET SA MISE EN FORME
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Pour rajouter un
élément de

texte, il suffit de
cliquer sur l’outil

[T] Texte.

Aligné à gauche Aligné à droite

Ajouter un titre
Ajouter un sous-titre
Ajouter des lignes dans le corps du texte Modifier l'o

rientation

Police différente

Gras Italique SoulignéCouleur

Centré

MAJUSCULE

Ajouter des puces
M o d i f i e r  l ' e s p a c e  e n t r e  l e s  l e t t r e s

On peut également modifier

l'interligne d'un texte en utilisant

la fonction Espacement, ce qui

permettra de produire cet effetAjouter des puces1.



Redimensionner ou déplacer les boîtes de texte
Pour redimensionner, sélectionnez la boîte de texte et faites glisser une poignée d’angle
ou l'une des petites lignes verticales (outil de redimensionnement de la boìte de texte).

L'OUTIL TEXTE ET SA MISE EN FORME

L E S  V R A I S  B R A N C H É S  D E  L O N G U E U I L

Poignée d'angle
Outil de rotation

Outil de déplacement

Outil de redimensionnement
de la boite de texte qui se
transforme en flèche double

Outil de rotation
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Notre curseur
change de forme

selon son
positionnement



Les icônes se trouvent dans la
catégorie Éléments, située dans le
menu vertical

NOEL

ICÔNES
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Nous verrons comment :

Partie 2


