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Le ruban vient de changer :
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Avec cette fonction, il est facile de revenir en arriere si vous avez fait une erreur,
ou de remettre ce que vous avez enlevez
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¥ Comme dans n‘importe quelle autre application

% couper VOUS avez l'icne Copier / Coller

Lj Copier

= Hicher Al Message

L | e ' Il vous est aussi possible

e deReproduire la mise en forme
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Vous retrouvez les outils semblables a tous les logiciels de texte ;

Choisir la police de caractéere, la taille, le caractere, gras, italique souligné,
le surlignage, la couleur de la police

les puces, les numérotations etc.
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= — Aligner a gauche

—  Aligner au centre

—  Aligner & droite



Il y a aussi I'alignement du texte.
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Autres options

X, Indice

X" Exposant

Signature Outlook Web

Signatures...
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Autres options
que je n‘ai pas exploré

22 oo et ot Qous devez insérer une piece jointe, c'est ici.

. Vous avez la possibilité d'insérer votre signature

mais avant de l'insérer, vous devez I'avoir déja enregistrée.

. Lors de I'envoi de votre courriel, vous pouvez choisir I'importance
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~ du contenu de votre message



Complements

Et les 3 petits points...
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Vous retrouvez les méme options, mais affichées différemment.

Il ne reste plus qu’a envoyer votre courriel
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Et si on
change le
ruban pour
le Ruban
Classique :
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Marie-Claire Legault
Secrétaire des Vieux/Vrais Branchés de Longueuil
C'est ensemble qu'on avance



